
คําขอดูขอมลูขาวสาร 
 

เขียนที…่……………………………… 

วันที่ ………   เดือน ……………………….พ.ศ. ………… 

เร่ือง   ขอดูขอมูลขาวสารของราชการ 

เรียน  นายกองคการบริหารสวนตําบลคุริง 

ขาพเจา …………………………………….. ตําแหนง/อาชีพ ……………………  
อยูบานเลขที่ ………. ตําบล …………………… อําเภอ ……………………  จังหวดั ……………  
โทรศัพท  …………………….…… มีความประสงคขอตรวจดูขอมลูขาวสารดังตอไปนี ้

1. ………………………………………………………………………………………….. 
2. ………………………………………………………………………………………….. 
3. ………………………………………………………………………………………….. 
4.  ขอสําเนาจํานวน ………… ฉบับ 

พรอมนี้ขาพเจาไดสงเงิน จํานวน   ……………….  บาท เพื่อชําระเปน
คาธรรมเนียมการคัดสําเนามาดวยแลว 

จึงเรียนมาเพื่อดําเนินการใหตามความประสงคของขาพเจาตอไป 

ขอแสดงความนับถือ 

(ลงชื่อ) 
         (                                         ) 
 
 
 
 
 
 
 



- ตัวอยาง - 
 

 คําขอดูขอมลูขาวสาร 
 

เขียนที ่  (ระบสุถานที่เขียน/ที่อยูของผูเขียน) 

     วันที่  22   เดือน  พฤษภาคม  พ.ศ.  2549 

เร่ือง   ขอดูขอมูลขาวสารของราชการ 

เรียน  นายกองคการบริหารสวนตําบลคุริง 

ขาพเจา        นายไทย  รักดี         ตําแหนง/อาชีพ      ราษฎรตําบลหวยขาแขง       
อยูบานเลขที่     5     ตําบล       หวยขาแขง      อําเภอ     หวยขาแขง     จงัหวัด     อุทยัธาน ี 
โทรศัพท     123 – 555    มีความประสงคขอตรวจดูขอมลูขาวสารดังตอไปนี ้

1. สัญญา และเอกสารประกวดราคาการจดัซื้อครุภัณฑคอมพิวเตอรของ อบต. หวยขาแขง 
เดือน  มกราคม  ป  2544 

2. รายงานการประชุมประจําเดือน มิถุนายน  2544 ของ อบต. หวยขาแขง 
3.  ขอสําเนาเอกสารทั้งสองรายการ 
4 ………………………………………………………………………………………….. 

พรอมนี้ขาพเจาไดสงเงิน จํานวน                                  บาท เพื่อชําระเปน 
คาธรรมเนียมการคัดสําเนามาดวยแลว 

จึงเรียนมาเพื่อดําเนินการใหตามความประสงคของขาพเจาตอไป 

ขอแสดงความนับถือ 

(ลงชื่อ)     นายไทย   รักด ี
         (       นายไทย   รักดี           ) 
 


